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Harkakötöny Község Önkormányzata 

Szervezeti és Működési Szabályzatáról

A Képviselő-testület a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18. §-ának (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján a következőket rendeli el:

I. FEJEZET

Általános rendelkezések és

a helyi önkormányzás általános szabályai

Az önkormányzat

1. §

(1) Az önkormányzat hivatalos megnevezése: Harkakötöny Község Önkormányzata (a továbbiakban: önkormányzat).

(2) Az önkormányzat székhelye: Harkakötöny, Kossuth u. 1. szám.

(3) Az önkormányzat működési területe: Harkakötöny község közigazgatási területe.

(4) Harkakötöny Község Képviselő-testülete (a továbbiakban: képviselő-testület) hivatalának neve: Harkakötöny Község Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: polgármesteri hivatal).

(5) Az önkormányzat hazai kapcsolatai: 

· Halasi Többcélú Kistérségi Társulás

· Települési Önkormányzatok Szövetsége

· Halasi Többcélú Kistérségi Társulás Halas és Környéke Orvosi Ügyeleti Társulása

· Társulás Vegyes Fogorvosi Szolgálat ellátásáról

· Harkakötöny és Kömpöc Községek Közoktatási Intézményi Társulására

Az önkormányzat jelképei

2. §

(1) Az önkormányzat jelképei: a címer, a zászló és a pecsét.

(2) Az önkormányzati címer, zászló és pecsét leírását, heraldikai értelmezését és használatuk rendjét Harkakötöny község jelképeiről és a jelképek használatáról szóló önkormányzati rendelet szabályozza.

II. Fejezet

A települési önkormányzat

Az önkormányzat feladata, hatásköre 
3. §

(1) Az önkormányzat feladatai – figyelemmel az Ötv. 8. §-ának (1) bekezdésében foglaltakra – a közszolgáltatások körében különösen:

· településrendezés és településfejlesztés,

· az épített és természeti környezet védelme,

· a lakásgazdálkodás,

· a vízrendezés, csapadékvíz elvezetés és csatornázás,

· a köztemető fenntartása,

· a helyi közutak és közterületek fenntartása,

· a köztisztaság biztosítása,

· gondoskodás a helyi tűzvédelemről és a közbiztonság helyi feladatairól,

· közreműködés az energia-szolgáltatásban,

· közreműködés a foglalkoztatás megoldásában,

· gondoskodás az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről, az egészségügyi és szociális ellátásról, valamint a gyermekvédelmi és ifjúsági feladatokról,

· a közösségi tér biztosítása,

· a közművelődési, tudományos, művészeti tevékenység és a sport támogatása,

· a nemzeti és etnikai kisebbség jogai érvényesítésének biztosítása,

· az egészséges életmód közösségi feltételeinek elősegítése.

(2) Az önkormányzat az (1) bekezdésben meghatározott feladatok ellátása során az Ötv. 8. §-ának (2) és (3) bekezdésében foglaltakra tekintettel jár el.

(3) Az önkormányzat köteles gondoskodni:

a) az egészséges ivóvízellátásról,

b) az óvodai nevelésről, az általános iskolai oktatásról és nevelésről,

c) az egészségügyi és a szociális alapellátásról, valamint a gyermekvédelmi és ifjúsági feladatokról,

d) a közvilágításról,

e) a helyi közutak és a köztemető fenntartásáról,

f) a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak érvényesüléséről,

g) a hulladékgazdálkodásról,

h) a sport feladatok ellátásáról,

i) a helyi közösségi tér biztosításáról,

j) a könyvtári szolgáltatás ellátásáról,

k) a polgármesteri hivatal (körjegyzőség) működtetéséről.

(4) A (3) bekezdésben meghatározott kötelezően ellátandó feladatokról a képviselő-testület – lehetőség szerint – önálló önkormányzati rendeleteket alkot.

(5) Az önkormányzat szabadon vállalhat feladatellátást abban az esetben, ha

a) ellátása nem sérti más települések érdekeit,

b) nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe,

c) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását,

d) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak.

(6) A feladatok önkéntes vállalása előtt minden esetben előkészítő eljárást kell lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottságok véleményét ki kell kérni. Az eljárás során külső szakértők közreműködése igénybe vehető. Az előkészítő eljárás lefolytatásáról a polgármester gondoskodik. Az önként vállalt (többlet) feladat felvállalását tartalmazó javaslat akkor terjeszthető a képviselő-testület elé, ha tartalmazza a megvalósításhoz szükséges költségvetési forrásokat.

(7) Az önkormányzat által önként vállalt feladat: 

· gondoskodás az időskorúakról a személyes gondoskodást nyújtó szociális szakosított ellátási formákon – időskorúak otthonán és idősek klubján – keresztül

· tanyagondoki szolgálat fenntartása,

· nemzetközi kapcsolatok ápolása,

· családsegítő szolgáltatás működtetése.
4. §

(1) A jogi személyiséggel rendelkező önkormányzat feladat- és hatáskörei a képviselő-testületet illetik meg. A képviselő-testületet a polgármester képviseli.

(2) A képviselő-testület egyes hatáskörei gyakorlását a polgármesterre, bizottságaira valamint a Harkakötöny és Kömpöc Községek Közoktatási Intézményi Társulására (a továbbiakban: közoktatási intézményi társulás) ruházza át.

(3) A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök jegyzékét az 1. melléklet, az ügyrendi bizottságra átruházott hatáskörök jegyzékét a 2. melléklet, a szociális bizottságra átruházott hatáskörök jegyzékét a 3. melléklet, a közoktatási intézményi társulásra átruházott hatáskörök jegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

(4) Az átruházott hatáskört a képviselő-testület visszavonhatja.

(5) Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

5. §

A képviselő-testület kizárólagos, át nem ruházható hatásköreit az Ötv. 10. §-ának (1) bekezdése határozza meg. Hitel felvétele esetén a hatmillió forint feletti munkabérhitel felvétele, továbbá a munkabérhitelen kívüli egyéb hitelek értékhatárra tekintet nélküli felvétele a képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik.

A képviselő-testület működése, ülései

6. §

(1) A képviselő-testület tagjainak száma nyolc fő. A képviselő-testület tagjainak nevét az 1. függelék tartalmazza.

(2) A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést, valamint közmeghallgatást tart.

(3) Az alakuló ülést a megválasztott polgármester a választást követő tizenöt napon belül hívja össze. Az alakuló ülést a legidősebb települési képviselő mint korelnök nyitja meg és a polgármester eskütételéig vezeti az ülést.

(4) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább hat rendes ülést tart. A képviselő-testület – a közmeghallgatást nem tartalmazó – üléseit rendszerint a Harkakötöny, Kossuth u. 5. szám alatt található Faluház kistermében tartja. Az ülések várható időpontját és napirendjét a képviselő-testület előző ülésén határozza meg, de féléves vagy éves időtartamra munkaterv is készíthető.

(5) A polgármester a képviselő-testület előzetes döntésétől eltérő időpontban is összehívhatja a képviselő-testület rendkívüli ülését, ha a késedelem az önkormányzat érdekeinek sérelmével járna.

(6) A polgármester rendkívüli ülést köteles összehívni legalább kettő települési képviselőnek vagy a képviselő-testület bármelyik bizottságának a napirendet (napirendeket) is tartalmazó indítványára. A polgármester ebben az esetben az indítvány benyújtásától számított öt napon belül gondoskodik az ülés összehívásáról.

(7) A közmeghallgatásra vonatkozó részletes szabályokat a 37. § tartalmazza.

7. §

(1) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek és a tanácskozási joggal meghívottaknak olyan időpontban kell megküldeni, hogy azok azt az ülés előtt legalább hat nappal megkapják. A polgármester által aláírt meghívónak tartalmaznia kell az ülés helyét és időpontját, a javasolt napirendi pontokat, a napirendek előadóit, valamint a döntéshez szükséges szavazati arány (egyszerű vagy minősített többség) megjelölését, az interpelláció lehetőségét . Az ülés meghívóját ki kell függeszteni a polgármesteri hivatal belső és külső hirdetőtáblájára.

(2) Az ülés meghívójában szereplő egyéb napirendhez – figyelemmel a 12. § (3) bekezdésében foglaltakra – az írásos előterjesztést legkésőbb az ülést megelőző munkanapon meg kell küldeni.

(3) A rendkívüli ülés a sürgősség okának közlésével rövid úton, az ülést megelőzően legalább 24 órával – telefonon, hangosbemondón, futár útján – is összehívható.

8. §

A képviselő-testület üléseire tanácskozási joggal meg kell hívni a képviselő-testület bizottságainak nem települési képviselő tagjait, az önkormányzati intézmények vezetőit, a polgármesteri hivatal témafelelős ügyintézőit, a napirendi pontok előadóit, a helyi vadásztársaság elnökét, a helyi horgászegyesület elnökét, a helyi polgárőr egyesület elnökét, valamint mindazokat, akiknek jelenléte a napirend tárgyalásánál – a polgármester vagy bármelyik települési képviselő megítélése szerint – szükséges.

Az ülésvezetés szabályai

9. §

(1) A képviselő-testület ülése nyilvános. Zárt ülés tartására, illetőleg elrendelésére kizárólag az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének a) és b) pontjában meghatározott esetekben kerülhet sor.

(2) A zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe kizárólag a polgármester, a települési képviselők, a jegyző és a tárgyban közvetlenül érintett vagy hivatalos megbízottja tekinthet be. A zárt ülésen hozott határozatot a nyilvános ülésen ismertetni kell az elrendelés alapjául szolgáló jogszabályi rendelkezések, valamint az egyéni vagy kollektív érdekek sérelme nélkül.

(3) A zárt ülésen elhangzottakról tájékoztatást a polgármester adhat a (2) bekezdésben előírtaknak megfelelően.

10. §

(1) A polgármester a képviselő-testületi ülés vezetése során:

a) megállapítja az ülés határozatképességét és azt az ülés során folyamatosan figyelemmel kíséri,

b) határozatképtelenség esetén az ülést elnapolja és gondoskodik annak tizenöt napon belüli újbóli összehívásáról az eredetileg kitűzött napirend érintetlenül hagyása mellett,

c) kijelöli a települési képviselők közül a jegyzőkönyv hitelesítőjét,

d) tájékoztatást ad a lejárt határidejű határozatok végrehajtásának állásáról, valamint a részére átruházott hatáskörben hozott döntésekről,

e) ismertetést ad az előző képviselő-testületi ülést követő fontosabb eseményekről, intézkedésekről,

f) előterjeszti az ülés napirendjét,

g) legfeljebb tizenötperces szünetet rendel el, legfeljebb kettő alkalommal az egyes napirendi pontok tárgyalása között.

(2) Bármelyik települési képviselő és a képviselő-testület bármelyik bizottsága a képviselő-testület ülését megelőző legalább hét nappal, írásban indítványozhatja valamely kérdés napirendre tűzését a polgármesternél. Ez a jog a polgármestert is megilleti, aki köteles ezen indítványokat a képviselő-testületnek bejelenteni.

(3) A képviselő-testület a napirendről vita nélkül dönt.

11. §

(1) A polgármester és az alpolgármester tartós akadályoztatása, illetőleg ezen tisztségek egyidejű betöltetlensége esetén a képviselő-testület ülésének összehívásáról és vezetéséről az ügyrendi bizottság elnöke gondoskodik.

(2) Alpolgármester hiányában az ügyrendi bizottság elnöke az (1) bekezdésben meghatározottakon felül ellátja a polgármesteri tisztség ellátásának egyes kérdéseiről és az önkormányzati képviselők tiszteletdíjáról szóló 1994. évi LXIV. törvény 2. §-ának (4) bekezdésében és 13. §-ának (4) bekezdésében szabályozott – a polgármester írásbeli lemondó nyilatkozatának átvételéhez, a munkakör átadás-átvételéhez kapcsolódó – feladatokat is. 

Az előterjesztés

12. §

(1) A rendelet- és a határozat-tervezet, valamint a beszámoló és a tájékoztató (a továbbiakban együtt: előterjesztés) a képviselő-testületi ülésre írásban vagy szóban kerül benyújtásra.

(2) Előterjesztés benyújtására jogosult:

a) a polgármester,

b) bármelyik települési képviselő,

c) a képviselő-testület bármelyik bizottsága,

d) a jegyző.

(3) Kizárólag írásban készülhet az előterjesztés

a) a képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe tartozó, az Ötv. 10. §-ának (1) bekezdése szerinti ügyek,

b) a Magyar Köztársaság Polgári Törvénykönyvéről szóló 1959. évi IV. törvényből eredő jogügyletekkel kapcsolatos ügyek,

c) valamennyi önkormányzati vállalkozással kapcsolatos ügy,

d) a munkaterv

            esetében.

(4) Az előterjesztés főbb elemei

a) a helyzetfeltárás, amely az előterjesztés címét, tárgyát, az esetleges előzményeket, a tárgykört rendező jogszabályokat és az előkészítők véleményét tartalmazza,

b) a határozati javaslat, amely az egyértelműen megfogalmazás mellett pontosan megjelöli a végrehajtási határidőt és a végrehajtásért felelőst (felelősöket). 

13. §

A választópolgárok a képviselő-testület ülésén tárgyalásra kerülő előterjesztéseket a polgármesteri hivatalban ügyfélfogadási időben megtekinthetik, és azokról – térítési díj ellenében – másolatot kérhetnek.

A tanácskozás rendje, szavazás

14. §

(1) A polgármester a napirendek sorrendjében minden előterjesztés felett külön-külön vitát nyit. A vita előtt az előadó a napirendhez szóban kiegészítést tehet. Az előadóhoz a képviselő-testület tagjai és a tanácskozási joggal meghívottak kérdést tehetnek fel, amelyre az előadó köteles rövid, lényegre törő választ adni.

(2) A képviselő-testület tagjai és a tanácskozási joggal meghívottak napirenddel kapcsolatos hozzászólásaira a jelentkezés sorrendjében kerül sor.

(3) A képviselő-testület ülésén megjelent állampolgároknak a polgármester legfeljebb kétperces kérdésfeltevést, illetőleg hozzászólást biztosít a tárgyalt napirenddel kapcsolatban.

(4) A napirend előadója a javaslatot, illetőleg a képviselő-testület tagja a módosító javaslatát a vita bezárásáig megváltoztathatja és a szavazás megkezdéséig azt bármikor visszavonhatja. A napirend előadója azonban előterjesztés visszavonási jogát kizárólag a képviselő-testület – egyszerű szótöbbségű – jóváhagyásával gyakorolhatja.

(5) A vita lezárását megelőzően a napirend előadója a hozzászólások sorrendjében válaszol az észrevételekre.

(6) A polgármester a vitát akkor zárja le, ha a napirendhez további felszólaló – kérdéssel vagy hozzászólással – nem jelentkezik vagy a képviselő-testület bármelyik tagjának javaslatára – egyszerű szótöbbséggel – a vita folytatását szükségtelennek tartja.

(7) A képviselő-testület tagja a személye ellen szóló, sérelmesnek vélt megjegyzés elhárítására, illetőleg a hozzászólásával kapcsolatban felmerült félreértés tisztázására azonnal vagy a szavazás után személyes megjegyzéssel élhet.

15. §

Szavazás előtt a jegyzőnek szót kell adni, amennyiben a javaslatok, indítványok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni.

16. §

(1) A polgármester először a vitában – a hozzászólások sorrendjében – elhangzott módosító vagy kiegészítő indítványokat, majd az előterjesztésben szereplő eredeti határozati javaslatot (javaslatokat) bocsátja egyenként szavazásra. A képviselő-testület ugyanebben a sorrendben hozza meg döntését a javaslatokról.

(2) A javaslatok elfogadásához a jelen lévő képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges (egyszerű szótöbbség).

(3) Minősített többség legalább öt igen szavazat esetében állapítható meg. Minősített többség szükséges: 

a) az Ötv. 15. §-ának (1) bekezdésében meghatározottak szerint az önkormányzati rendeletalkotáshoz (Ötv. 10. § (1) bekezdés a) pont), az önkormányzat szervezetének kialakításához és működésének meghatározásához, továbbá a törvény által a képviselő-testület hatáskörébe utalt választáshoz, kinevezéshez, megbízáshoz (Ötv. 10. § (1) bekezdés b) pont), önkormányzati társulás létrehozásához, társuláshoz, érdek-képviseleti szervezethez való csatlakozáshoz (Ötv. 10. § (1) bekezdés e) pont), külföldi önkormányzattal való együttműködést rögzítő megállapodáshoz, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozáshoz (Ötv. 10. § (1) bekezdés f) pont), intézmény alapításához (Ötv. 10. § (1) bekezdés g) pont), a képviselő kizárásához (Ötv. 14. § (2) bekezdés), az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének b) pontja szerinti zárt ülés elrendeléséhez,

b) az Ötv. 18. §-ának (3) bekezdésében meghatározottak szerint a képviselő-testület megbízatásának lejárta előtti feloszlásához,

c) az Ötv. 33/C. §-ának (1) bekezdésében meghatározottak szerint a polgármester elleni kereset benyújtásához,

d) az Ötv. 40. §-ának (1) bekezdésében meghatározottak szerint a körjegyző kinevezéséhez,

e) az Ötv. 56. §-ának (3) bekezdésében meghatározottak szerint a település területével határos másik megyéhez való átcsatolás Országgyűlésnél való kezdeményezéséhez, továbbá

f) az 5. § szerinti hitelfelvételhez,

g) önkormányzati vagyon értékesítéséhez, hasznosításához, megterheléséhez értékhatártól függetlenül, minden esetben,

h) a képviselő-testület hatáskörének átruházásához és visszavonásához,

i) a tárgyalt rendelettervezethez kapcsolódóan benyújtott módosító, kiegészítő javaslat, indítvány elfogadásához.

17. §

(1) A képviselő-testület döntéseit nyíltan, kézfelemelés útján hozza meg.

(2) A képviselő-testület titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének a) pontja szerint zárt ülést köteles tartani, illetőleg az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének b) pontja szerint zárt ülést tarthat. Az alpolgármester választásánál az Ötv. 34. §-ának (1) bekezdése értelmében kötelező a titkos szavazás.

(3) Titkos szavazást kell elrendelni, ha

a) azt törvény írja elő, vagy

b) azt a képviselő-testület legalább kettő tagja – a (2) bekezdésben foglaltakra figyelemmel – indítványozza.

(4) A titkos szavazás borítékba helyezett, az önkormányzat bélyegzőlenyomatával ellátott szavazólapon, a könyvtári olvasószobában urna igénybevételével történik. A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza a szavazás helyét, napját, kezdetét és végét, a szavazatszedő bizottság tagjainak nevét és tisztségét, a szavazás során felmerült körülményeket és a szavazás eredményét. Ezt a jegyzőkönyvet az ülésről készült jegyzőkönyvhöz kell csatolni. A titkos szavazással hozott döntést is alakszerű határozatba kell foglalni.

(5) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha

a) azt törvény írja elő, vagy

b) azt a képviselő-testület legalább kettő tagja indítványozza.

(6) A név szerinti szavazás során a jegyző az 1. függelék alapján felolvassa a képviselő-testület tagjainak nevét, és a jelenlévők nevük felolvasásakor „igen”, „nem” vagy „tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak. A név szerinti szavazást az ülésről készült jegyzőkönyv oly módon rögzíti, hogy a képviselő-testületi tag nevét követően a leadott szavazatot kell feltüntetni.

18. §

A szavazás eredményét – bármilyen módon történik a döntéshozatal – a polgármester állapítja meg és ismerteti az önkormányzat döntését. Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, vagy ha azt valamelyik települési képviselő indokoltan kéri, a polgármester a szavazást köteles megismételni.

19. §

(1) A képviselő-testület határozatait külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és az ülés éve, ezt követően zárójelben római számmal az ülés hónapja, arab számmal az ülés napja szerinti megjelöléssel kell ellátni a következők szerint: Harkakötöny Község Képviselő-testületének …/20…(……..)kt. határozata.

(2) A határozatokat az ülésről készült jegyzőkönyv szó szerint tartalmazza.

(3) A határozatokról a polgármesteri hivatal nyilvántartást vezet.

(4) A határozatoknak az érintettek részére való megküldéséről a jegyző a jegyzőkönyv elkészítését követő tizenöt napon belül gondoskodik.

20. §

A képviselő-testület – a szavazati arányok rögzítésével – alakszerű határozat nélkül dönt:

a) a tájékoztatók, informális jelentések tudomásul vételéről,

b) a napirendi javaslat elfogadásáról,

c) az interpellációra, vagy – kivételesen – a kérdésre adott válasz elfogadásáról,

d) a tárgyalt napirendhez kapcsolódó módosító, kiegészítő javaslat, indítvány elfogadásáról, illetőleg elvetéséről, továbbá az eredeti javaslat, indítvány elvetéséről,

e) a tárgyalt rendelettervezethez kapcsolódóan benyújtott módosító, kiegészítő javaslat, indítvány elfogadásáról, illetőleg elvetéséről, továbbá a tárgyalt rendelettervezet elvetéséről,

f) az előterjesztés visszavonásának 14. § (4) bekezdése szerinti jóváhagyásáról, illetőleg elutasításáról,

g) az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének b) pontja szerinti zárt ülés elrendelésének elvetéséről,

h) a titkos és a név szerinti szavazás elrendeléséről, illetőleg elutasításáról,

i) a képviselő döntéshozatalból történő kizárásának elvetéséről.

Kérdés, interpelláció

21. §

(1) A települési képviselő a képviselő-testület rendes ülésén, a napirendek tárgyalását követően írásban vagy szóban kérdezési és felvilágosítás-kérési (interpellációs) joggal élhet. 

(2) A kérdés önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési, előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás. Kérdés a napirendek előadóihoz és intézményvezetőkhöz is címezhető.

(3) Az interpelláció a (4) bekezdésben meghatározott személyek magyarázat-adási kötelezettsége a feladatkörükbe tartozó valamennyi ügyben.

(4)  A települési képviselő

a) a polgármestertől,

b) az alpolgármestertől,

c) a képviselő-testület bizottságainak elnökeitől,

d) a jegyzőtől

             kérhet felvilágosítást (interpellálhat) önkormányzati ügyben.

(5) Ha a települési képviselő az írásos kérdést vagy interpellációt a rendes képviselő-testületi ülést megelőzően legalább tizenöt nappal korábban benyújtotta a polgármesteri hivatalhoz, úgy arra az ülésen kell érdemi választ adni az érintettnek.

(6) Ha a kérdésre vagy az interpellációra a címzett nem tud érdemben válaszolni az ülésen, úgy azt az ülést követő tizenöt napon belül írásban köteles megtenni. Az írásos válasz, felvilágosítás másolatát a képviselő-testület valamennyi tagjának meg kell küldeni.

(7) Az interpellációra adott válasz elfogadásáról az interpelláló nyilatkozik, majd ezt követően a képviselő-testület külön dönt e kérdésben.

(8) A képviselő-testület az általa el nem fogadott válasz esetén, az interpelláció alapján részletes vizsgálatot is elrendelhet, mellyel megbízhatja a polgármestert, valamely képviselő-testületi bizottságot vagy a polgármesteri hivatalt az interpelláló bevonásával.

(9) A kérdésre adott válasz elfogadásáról a képviselő-testület csak akkor határoz, ha azt a kérdező nem fogadta el.

A tanácskozás rendjének fenntartása

22. §

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról a polgármester gondoskodik. Ennek során:

a) figyelmezteti a hozzászólót, aki eltért a tárgytól vagy a tanácskozáshoz nem illő, sértő kifejezést használ, illetőleg azt, aki a képviselő-testület tagjához méltatlan magatartást tanúsít,

b) a figyelmeztetés eredménytelenségét követően megvonhatja a hozzászólótól a szót,

c) a nyilvános ülésen megjelent és a tanácskozás rendjét megzavaró állampolgárt rendreutasítja, ismétlődő rendzavarás esetén a terem elhagyására kötelezi, szükség esetén rendőri közreműködéssel.

(2) A polgármesternek a rendfenntartás érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokkal vitába szállni nem lehet.

A jegyzőkönyv

23. §

(1) A képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyv az Ötv. 17. §-ának (1) bekezdésében foglaltakon túlmenően tartalmazza

a) az ülés jellegét (alakuló, rendes, rendkívüli ülés, közmeghallgatás),

b) az ülés módját (nyilvános vagy zárt ülés),

c) az ülés helyét és időpontját,

d) napirendi pontonként az előadók nevét,

e) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket és interpellációkat, és az arra adott válaszokat,

f) a képviselő-testület tagjának kérésére véleményének, hozzászólásának szó szerinti rögzítését.

(2) A jegyzőkönyvet a képviselő-testület üléséről felvett hangfelvétel alapján kell elkészíteni. Az ülésről készült hangfelvételt öt évig kell megőrizni.

(3) A polgármester, a jegyző és a jegyzőkönyv-hitelesítő által aláírt jegyzőkönyv eredeti példányát a jegyző kezeli, évente bekötteti és elhelyezi a polgármesteri hivatal könyvtárában. Egy további példányt a jegyző megküld a közigazgatási hivatalnak, további egy példányt – a zárt ülésről készül jegyzőkönyv kivételével – a községi könyvtárnak.

(4) A képviselő-testület üléséről készített jegyzőkönyvhöz csatolni kell a meghívót, az előterjesztéseket, a jelenléti ívet, valamint a titkos szavazásról készített külön jegyzőkönyvet. A képviselő kérelmére az írásban is benyújtott hozzászólást mellékelni kell a jegyzőkönyvhöz.

(5) A képviselő-testület tagjai a polgármesteri hivatalban a hangfelvételekbe bármikor belehallgathatnak, a jegyzőkönyvekbe, azok mellékleteibe bármikor betekinthetnek, és azokról vagy azok részeiről térítésmentesen másolatot kérhetnek.

(6) A választópolgárok a községi könyvtárban, könyvtári órákban a jegyzőkönyvekbe, azok mellékleteibe betekinthetnek, és azokról, illetőleg azok részeiről, valamint más önkormányzati dokumentumokról – térítési díj ellenében – másolatot kérhetnek. A választópolgárok a zárt ülésről készült jegyzőkönyvbe nem tekinthetnek be.

Az önkormányzati rendeletalkotás
24. §

(1) A képviselő-testület – az Ötv. 16. §-ának (1) bekezdésében kapott felhatalmazás alapján – a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján annak végrehajtására önkormányzati rendeletet alkot.

(2) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezheti:

a) a települési képviselő,

b) a képviselő-testület bizottsága,

c) a polgármester, az alpolgármester,

d) a jegyző.

(3) A kezdeményezést a polgármesternél kell benyújtani, aki az önkormányzati rendelet tárgya szerint illetékes képviselő-testületi bizottság és a polgármesteri hivatal bevonásával a kezdeményezést, majd a tervezetet a képviselő-testület elé terjeszti.

(4) A képviselő-testület az állampolgárok szélesebb körét érintő önkormányzati rendelettervezetek előkészítése során irányelveket állapíthat meg.

(5) Az önkormányzati rendelettervezetet a jegyző készíti el, de a képviselő-testület azzal bármelyik bizottságát megbízhatja, vagy erre a célra ideiglenes bizottságot hozhat létre.

(6) Az önkormányzati rendelettervezet elkészítéséhez szükség esetén külső szakértő bevonható, amelyre a jegyző tesz javaslatot.

25. §

(1) A képviselő-testület által elfogadott önkormányzati rendeleteket az ülésről készült jegyzőkönyv szó szerint tartalmazza.

(2) Az önkormányzati rendeleteket évenként 1-től kezdődően folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni. Az évszámot követően zárójelben római számmal a kihirdetés hónapját, arab számmal a kihirdetés napját kell feltüntetni. Az önkormányzati rendelet teljes megjelölése magában foglalja az önkormányzat képviselő-testületének, mint jogalkotónak a megnevezését, az önkormányzati rendelet számát, kihirdetésének dátumát, megnevezését és az önkormányzati rendelet címét a következők szerint: Harkakötöny Község Önkormányzata Képviselő-testületének …/20…(……) rendelete ……..-ról/-ről. Az önkormányzati rendelet rövid megjelölése a következő: …/20…(……..) harkakötönyi ör.

(3) Az önkormányzati rendeleteket a polgármesteri hivatal és a Faluház hirdetőtábláira történő kifüggesztéssel kell kihirdetni. A kihirdetés ideje a kifüggesztés kezdőnapja. A kihirdetett önkormányzati rendeletet harminc napon át kell a hirdetőtáblákon tartani, azt követően a községi könyvtárban kell elhelyezni.

A települési képviselő

26. §

(1) A települési képviselő megbízatása, jogai és kötelezettségei a megválasztásával keletkeznek, jogai és kötelezettségei a megbízatás megszűnésével szűnnek meg. 

(2) A települési képviselő feladatait társadalmi megbízatásként látja el.

(3) A képviselői tevékenység érdekképviseleti jellegéből fakadóan a települési képviselőt az Ötv. 19-21. §-ban, valamint az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatában (a továbbiakban: SzMSz.) rögzített jogok illetik meg, és az azokból fakadó kötelezettségek terhelik. A települési képviselő részt vehet a képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és ellenőrzésében.

(4) A települési képviselő főbb kötelezettségei:

a) az Ötv. 19. §-ának (1) bekezdésében meghatározottak szerint az alakuló ülésen, illetőleg a megválasztását követő ülésen eskü letétele, 

b) az Ötv. 19. §-a (2) bekezdésének f) pontja szerint a képviselő-testület munkájában való kötelező részvétel, 

c) az Ötv. 14. §-ának (2) bekezdése alapján személyes érintettség bejelentése,

d) a helyi önkormányzati képviselők jogállásának egyes kérdéseiről szóló 2000. évi XCVI. törvény (a továbbiakban: Ökjtv.) 8. §-ában meghatározottak szerint az összeférhetetlenségi ok bejelentése és az összeférhetetlenség megszüntetése,

e) az Ökjtv. 10/A. §-ának (1) bekezdése alapján a megbízólevél átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-jétől számított harminc napon belül vagyonnyilatkozat-tétel,

f) az Ökjtv. 10/A. §-ának (5) bekezdése szerint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárásban az ügyrendi bizottság felhívására az azonosító adatok bejelentése, 

g) megbízatásához méltó közéleti és magánéleti magatartás tanúsítása,

h) ha a képviselő-testület vagy valamely bizottság ülésén való részvételben, illetőleg egyéb megbízatásának teljesítésében akadályoztatva van, ennek a ténynek a polgármesternél, illetőleg a bizottság elnökénél írásban vagy szóban történő bejelentése,

i) a tudomására jutott állam-, szolgálati, üzleti és magántitok megőrzése,  mely kötelezettség a megbízatás megszűnése után is fennáll,

j) kapcsolattartás a választópolgárokkal.

A képviselő-testület bizottságai,

a bizottságok feladatai és szervezete
27. §

(1) A képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladatok ellátására bizottságokat alakít.

(2) A képviselő-testület a következő állandó bizottságokat hozza létre:

a) szociális bizottság,

b) ügyrendi bizottság.

(3) A képviselő-testület egyes, nem állandó feladatok ellátására ideiglenes bizottságot hozhat létre.

(4) A bizottságok létszámáról és összetételéről a képviselő-testület külön határozattal rendelkezik. A bizottságok összetételét a képviselő-testület bármikor, saját elhatározásából megváltoztathatja.

(5) Egy települési képviselő több bizottság tagjának is megválasztható, de elnöki tisztséget csak egy bizottságnál tölthet be.

(6) A képviselő-testület által az egyes bizottságokra átruházott hatáskörök jegyzékét a 2.  és a 3. melléklet rögzíti.

(7) A bizottságok részletes feladat- és hatáskörét az 5. melléklet tartalmazza.

(8) Az ügyrendi bizottság által alkalmazott, a vagyonnyilatkozatok vizsgálatára vonatkozó eljárási szabályokat a 6. melléklet részletezi.

(9) A bizottságok tagjainak nevét a 2. függelék rögzíti.

A bizottsági működés főbb szabályai

28. §

(1) A bizottság belső működésének szabályait az Ötv. és az SzMSz. keretei között maga állapítja meg.

(2) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. Az ülés nyilvános. Zárt ülés tartására, illetőleg elrendelésére csak az Ötv. 12. §-a (4) bekezdésének a) és b) pontjában meghatározott esetekben kerülhet sor. A zárt ülésen hozott döntésekről csak a bizottság elnöke adhat tájékoztatást.

(3) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül, amely a felszólalások rövid ismertetését és a hozott döntéseket tartalmazza. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és a jegyzőkönyvvezető írja alá.

(4) A bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vevő jegyzőt akadályoztatása esetén a polgármesteri hivatal témafelelős ügyintézője helyettesíti. Az ügyrendi bizottság ülésén a jegyző részvételét lehetőség szerint biztosítani kell.

(5) A bizottság ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni a 8. § szerinti helyi önszerveződő közösségek témában érintett képviselőit.

29. §

A bizottságok tevékenységükről évenként, a tárgyévet követő év első negyedévének végéig beszámolnak a képviselő-testületnek.
A polgármester és az alpolgármester

30. §

(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el. 
(2) A polgármester az Ötv.-ben és az SzMSz.-ben szabályozott jogai és kötelezettségei alapján látja el feladatait, koordinálja a településfejlesztést, megszervezi a közszolgáltatásokat, segíti a települési képviselők és a bizottságok munkáját, együttműködik a lakosság önszerveződő közösségeivel és egyéb társadalmi szervezetekkel.

(3) A képviselő-testület által a polgármesterre átruházott hatáskörök felsorolását az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A polgármester az Ökjtv. rendelkezései alapján vagyonnyilatkozatot köteles tenni.

(5) A polgármester minden héten, hétfői napon 9 órától 11 óráig tart ügyfélfogadást, intézi feladatait.
31. §

Az alpolgármester társadalmi megbízatásban tölti be tisztségét.

A jegyző

32. §

(1) A jegyző az Ötv., egyéb központi szintű jogszabályok és az SzMSz. által megállapított jogosítványai és kötelezettségei alapján gyakorolja és látja el feladatait.

(2) A jegyző gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról, melynek során – többek között – 

a) előkészíti a képviselő-testületi, a bizottsági ülés elé kerülő előterjesztéseket,

b) ellátja a képviselő-testület, a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) tájékoztatja a képviselő-testületet, a bizottságokat, a polgármestert az önkormányzat munkáját érintő jogszabályokról, a polgármesteri hivatal munkájáról és az ügyintézésről,

d) tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület és a bizottságok ülésein,

e) jelzi a képviselő-testületnek, a bizottságnak és a polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel,

f) gondoskodik a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveinek elkészítéséről, azok továbbításáról, a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveit a polgármesterrel együtt írja alá.

(3) A jegyző egyéb főbb feladatai az Ötv. 36. §-ának (2) bekezdésében részletezetteken túlmenően:

a) szervezi a polgármesteri hivatal jogi felvilágosító munkáját,

b) ellátja a közigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével összefüggő feladatokat,

c) eleget tesz a fővárosi, megyei közigazgatási hivatalokról szóló 191/1996.(XII.17.)Korm. rendelet 20. §-ának (1) és (2) bekezdéséből eredő jegyzőkönyv és határozat megküldési, valamint információ szolgáltatási kötelezettségének.

33. §

A képviselő-testület aljegyzőt nem nevez ki.

A polgármesteri hivatal

34. §

(1) A képviselő-testület „Harkakötöny Község Polgármesteri Hivatala” elnevezéssel egységes hivatalt hoz létre.

(2) A polgármesteri hivatal jogi személyiséggel rendelkező helyi önkormányzati költségvetési szerv. A polgármesteri hivatal előirányzat feletti rendelkezési jogára tekintettel teljes jogkörű, önállóan gazdálkodó költségvetési szerv, az önkormányzat gazdálkodásának végrehajtó szerve, egyidejűleg önkormányzati igazgatási szervezet. Az önkormányzati költségvetés határozza meg a polgármesteri hivatal működéséhez szükséges előirányzatokat, működési, fenntartási költségeket.

(3) A polgármesteri Hivatal munkarendjét, az ügyfélfogadás idejét, valamint a polgármester és a jegyző fogadóóráját a 7. sz. melléklet tartalmazza.

(4) A Hivatal szervezeti felépítésével, feladataival és működésével kapcsolatos részletes szabályokat a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.

III. FEJEZET

A TÁRSULÁSOK

35. §

(1) Az önkormányzat feladatainak hatékonyabb, célszerűbb és ésszerűbb megoldása érdekében társulásokban vesz részt. A képviselő-testület elsősorban a megyei közgyűléssel, más települések képviselő-testületeivel, gazdasági, szolgáltató szervezetekkel, közszolgáltatást nyújtó intézményekkel alakít társulásokat.

(2) A társulás nem sértheti az abban részt vevők önkormányzati jogait.

(3) A képviselő-testület a társulási megállapodások megkötése során az Ötv. 41-44. §-a és a helyi önkormányzatok társulásairól és együttműködéséről szóló 1997. évi CXXXV. törvény rendelkezéseiben foglaltak szerint jár el.

(4) A képviselő-testület a rendelkezésre álló szellemi és anyagi eszközökkel támogatja a választópolgárok öntevékeny társulásait, amelyek céljuk és rendeltetésük szerint a helyi közügyek megoldására irányulnak.

(5) A lakossági önszerveződő szervezetekkel való együttműködés, valamint a társulások célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciók, programok egyeztetése,

b) a lakossági szükségletek kielégítésére szolgáló beruházási és településfejlesztési tervek összehangolása,

c) a lakosság közügyek intézésébe való bevonása, a jogi felvilágosító munkával kapcsolatos tapasztalatok, módszerek közös konzultációkon történő megvitatása.

(6) A képviselő-testület által a közoktatási intézményi társulásra átruházott hatásköröket a 4. melléklet rögzíti.

IV. FEJEZET

HELYI NÉPSZAVAZÁS, NÉPI KEZDEMÉNYEZÉS,

LAKOSSÁGI FÓRUMOK

Helyi népszavazás, népi kezdeményezés

36. §

(1) A helyi népszavazást – az Ötv. 47. §-a (1) bekezdésének d) pontjában foglaltakra figyelemmel – a harkakötönyi választópolgárok legalább húsz százaléka kezdeményezheti együttesen a polgármesternél.

(2) A képviselő-testület a harkakötönyi választópolgárok legalább huszonöt százalékának együttes kezdeményezése esetén köteles a népszavazást kitűzni.

(3) A polgármesternél a harkakötönyi választópolgárok legalább nyolc százaléka élhet együttesen a népi kezdeményezés jogával.

(4) A képviselő-testület a harkakötönyi választópolgárok legalább tíz százaléka által együttesen indítványozott népi kezdeményezést köteles megtárgyalni.

(5) A helyi népszavazás és népi kezdeményezés további feltételei, valamint eljárási szabályai tekintetében az Ötv. 45-50. §-ában és a választási eljárásról szóló 1997. évi C. törvény I-X., továbbá XV-XVI. fejezetében foglaltak az irányadók.

Lakossági fórumok

37. §

(1) A képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal közmeghallgatást tart, melynek során az állampolgárok és a helyi társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben, helyi önkormányzati ügyben a képviselő-testülethez, az egyes települési képviselőkhöz, a polgármesterhez, az alpolgármesterhez vagy a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatokat tehetnek.

(2) A közmeghallgatás helyéről, idejéről, az ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a polgármesteri hivatal és a Faluház hirdetőtábláin, továbbá hangosbemondó útján kel tájékoztatást adni a rendezvény előtt legalább tizenöt nappal.

(3) A közmeghallgatást a polgármester vezeti, melynek vezetése során a képviselő-testületi rendes ülésre vonatkozó szabályokat kell értelemszerűen alkalmazni.

(4) A képviselő-testületnek a közmeghallgatás során határozatképesnek kell lennie.

(5) A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, melynek elkészítéséről, továbbításáról a jegyző gondoskodik a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyveire irányadó szabályok szerint.

(6) A közmeghallgatáson előterjesztett közérdekű kérdéseket és javaslatokat a 2004. évi XXIX. törvény 141-143. §-ában előírt módon kell intézni.
38. §

(1) A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében – az állampolgárok és a társadalmi szerveződések közvetlen tájékoztatása céljából – falugyűlést hívhat össze.

(2) A falugyűlés összehívására, vezetésére, a jegyzőkönyv elkészítésére és továbbítására a 37. § (2)-(3) és (5) bekezdésében foglalt előírásokat kell értelemszerűen alkalmazni.

V. FEJEZET

AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI

Az önkormányzat vagyona

39. §

(1) Az önkormányzat vagyonával kapcsolatos legfontosabb szabályokat az Ötv. 78-80. §-a tartalmazza.

(2) Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó részletes szabályokat az önkormányzat vagyonáról és a vagyonnal való gazdálkodás szabályairól szóló önkormányzati rendelet határozza meg.

Az önkormányzat költségvetése

40. §

(1) Az önkormányzat – az Ötv. 81-87. §-ában részletezett – költségvetési bevételeivel és kiadásaival önállóan gazdálkodik.

(2) A képviselő-testület az önkormányzat költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg, melynek elfogadása két tárgyalási fordulóban történik.

(3) Az önkormányzati költségvetést érintő első tárgyalási forduló (költségvetési koncepció) főbb elemei:

a) a Kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelv tartalmának figyelembevétele,

b) az önkormányzat részére kötelezően előírt és szabadon felvállalható feladatok körültekintő és alapos elemzése,

c) helyzetfelmérés a bevételi források, azok bővítésének lehetőségei, illetőleg a kiadási szükségletek, azok gazdaságos – törvényes keretek között mozgó –, célszerű megoldásai tekintetében,

d) egyeztetés az igények és a célkitűzések között,

e) a szükségletek kielégítési sorrendjének meghatározása,

f) a várható döntések hatásainak előzetes felmérése.

(4) Az önkormányzati költségvetés tárgyalásának második fordulójában a képviselő-testület – az önkormányzati költségvetési szervek által kötelezően kidolgozott részletes intézményi költségvetés figyelembevételével – megtárgyalja a költségvetésről szóló önkormányzati rendelettervezetet. 

(5) Az önkormányzati költségvetés, továbbá az önkormányzati zárszámadás összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény és végrehajtási rendelete, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény állapítja meg.

Ellenőrzés

41. §

(1) Az önkormányzati gazdálkodás ellenőrzésére vonatkozóan az Ötv. 92-92/D. §-ában foglaltak az irányadók.

(2) Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzését – külső szervként – az Állami Számvevőszék végzi.

(3) Az önkormányzat költségvetési szerveinél az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. tv. 121/A.§-ban, illetve a költségvetési szervek belső ellenőrzéséről szóló 193/2003. (XI.26.) Korm. rendeletben meghatározott szabályok szerint belső ellenőrzési feladatokat közösen alkalmazott, belső ellenőrök útján Halasi Többcélú Kistérségi Társulás keretében látja el.

(4) Az ellenőrök feladataikat a költségvetési szervek részére elkészített belső ellenőrzési kézikönyvben foglalt szabályok szerint látják el.

VI. FEJEZET

ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

42. §

(1) Ez a rendelet 2009. május 1-én lép hatályba.

(2) A rendelet függelékeinek folyamatos vezetéséről, kiegészítéséről a jegyző gondoskodik.

(3) Ez a rendelet a polgármesteri hivatalban ügyfélfogadási időben, a községi könyvtárban könyvtári órákban megtekinthető.

(4) E rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti Harkakötöny Község Önkormányzata Szervezeti és Működési szabályzatáról szóló 6/2003.(VI.6.)Kt. rendelet, valamint az azt módosító 8/2003.(IX.18.)Kt., 15/2003.(XII.29.)Kt., 8/2004.(VIII.4.)Kt., 5/2005.(VI.7.)Kt., 6/2005.(X.28.)Kt., 9/2006.(XII.5.)., 6/2007.(V.30.)Kt., 9/2007.(VI.6.)Kt. és  5/2008.(X.13.) rendelet.

       Brassó Imre Albert sk.                                                        Oltyánné Kozla Erika sk.

             polgármester                                                                                 jegyző  

1. melléklet a 5./2009.(IV.15.) rendelethez
A képviselő-testület által 

a polgármesterre átruházott hatáskörök jegyzéke

A képviselő-testület a polgármesterre ruházza át a következő hatásköröket:
1. Az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevétele esetén azt megszünteti, az igénybe vevőnek törvény által meghatározott kötelezettségeket ír elő (1993. évi III. törvény /a továbbiakban: Szt./ 17. §),

2. Dönt a temetési segély megállapításáról (Szt. 46. § (1) bekezdés),

3. Biztosítja a helyi közutak tisztántartását, azokról a hó eltakarítását, valamint az utak síkosság elleni védekezését,

4. Kiválasztja az önkormányzat számlavezető hitelintézetét (217/1998.(XII.30.)Korm. rendelet 103. § (1) bekezdés),

5. Dönt a célhoz nem kötött források betétként történő elhelyezéséről az állami hozzájárulás kivételével,
6. Elrendeli a hatmillió forintot meg nem haladó munkabérhitel felvételét,

7. Dönt egyéb hitelintézeti szolgáltatások igénybevételéről,  

8. Támogatást igényel az Szt.-ből és a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvényből adódó feladatokra, a közalkalmazotti, illetőleg közszolgálati jogviszonyról szóló törvények végrehajtására, továbbá egyéb, a magasabb szintű jogszabályok szerint központi forrásokból támogatható feladatokra,

9. Aláírja a lakásépítés és –vásárlás helyi támogatásáról szóló 11/1995.(IX.29.)Kt. rendelet alapján kötött megállapodásokat,

10. Jogosult az önkormányzat nevében pályázatot benyújtani, vagy megvalósíthatósági nyilatkozatot adni más pályázatokhoz abban az esetben, ha az önkormányzati önerőt nem igényel és az elnyert támogatás a későbbiekben működési többletköltséget nem eredményez. A pályázatokról írásos előterjesztésben tájékoztatja a polgármester a képviselő-testületet.

11. A településrendezési feladatok megvalósulása érdekében tájékoztatja az önkormányzati rendelettel elrendelt tilalomról, korlátozásról vagy ezek megszüntetéséről – a változtatási tilalom kivételével – a jegyző útján az érintetteket (az épített környezet alakításáról és védelméről szóló 1997. évi LXXVIII. törvény 20. § (3) bekezdése),
12. Engedélyezi a közterület rendeltetéstől eltérő használatát (5/2001.(III.30.) Kt. rendelet 7. § (2) bekezdése).
2. melléklet a 5/2009.(IV.15.) rendelethez

Az Ügyrendi Bizottságra átruházott hatáskörök jegyzéke

A polgármester tekintetében gyakorolja az egyéb munkáltató jogokat.

3. melléklet a 5./2009.(IV.15.) rendelethez

A képviselő-testület által

a szociális bizottságra átruházott hatáskörök jegyzéke
A képviselő-testület a szociális bizottságra ruházza át az alábbi hatásköröket:
1. Tekintet nélkül hatáskörére és illetékességére az arra rászorulónak átmeneti segélyt biztosít, továbbá haladéktalanul értesíti az ideiglenes intézkedésről a hatáskörrel rendelkező szervet és egyidejűleg igényli a kifizetett átmeneti segély megtérítését (Szt. 7. §),

2. Az ellátás jogosulatlan és rosszhiszemű igénybevétele esetén azt megszünteti, az igénybe vevőnek törvény által meghatározott kötelezettségeket ír elő (Szt. 17. §),

3. Normatív, illetve helyi lakásfenntartási támogatás nyújtásáról dönt (Szt. 38.),

4. Méltányossági alapon ápolási díjat állapít meg (Szt. 43/B. § (1) bekezdés),

5. Dönt az átmeneti segély megítéléséről (Szt. 45. § (1) bekezdés),

6. Dönt a pénzbeli ellátás helyetti természetbeni ellátás nyújtásáról (Szt. 47. § (1) bekezdés),

7. Dönt a rendkívüli gyermekvédelmi támogatás odaítéléséről, illetve megszüntetéséről (1997. évi XXXI. törvény 21. § (1) bekezdés).

4. melléklet a  5/2009.(IV.15.) rendelethez

A képviselő-testület által

a Harkakötöny és Kömpöc Községek 
Közoktatási Intézményi Társulására átruházott hatáskörök jegyzéke
A képviselő-testület a Harkakötöny és Kömpöc Községek Közoktatási Intézményi Társulására ruházza át az alábbi hatásköröket:
1. megvitatja és elfogadja a közoktatási intézmény költségvetési, illetőleg zárszámadási tervezeteit,

2. meghatározza a tanköteles tanulóknak az általános iskola első évfolyamára történő beiratkozási időpontját (a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény (a továbbiakban: Kot.) 66. § (4) bekezdés),

3. megállapítja az óvodába történő jelentkezés módját, az óvodai felvétel időpontját, az óvoda heti és éves nyitvatartási idejét (Kot. 102. § (2) bekezdés a/ pont),

4. ellenőrzi a közoktatási intézmény szakmai munkájának eredményességét, a gyermek- és ifjúságvédelmi tevékenységet, a tanuló- és gyermekbaleset megelőzése érdekében tett intézkedéseket (Kot. 102. § (2) bekezdés d/ pont),

5. dönt a közoktatási intézményvezető (igazgató) vonatkozásában a vezetői megbízásról, a vezetői megbízás visszavonásáról, az összeférhetetlenség megállapításáról, a fegyelmi eljárás megindításáról, a fegyelmi büntetés kiszabásáról (Kot. 102. § (2) bekezdés e/ pont),

6. jóváhagyja a közoktatási intézmény szervezeti és működési szabályzatát, minőségirányítási programját, pedagógiai, nevelési programját és házirendjét (Kot. 102. § (2) bekezdés f/ pont),

7. értékeli a közoktatási intézmény pedagógiai programjában meghatározott feladatok végrehajtását, a pedagógiai-szakmai munka eredményességét (Kot. 102. § (2) bekezdés g/ pont).
5. melléklet 5/2009.(IV.15.) rendelethez

A bizottságok részletes feladat- és hatásköre

Általános feladatok:

A képviselő-testület bizottságai előkészítő, véleményező, javaslattevő és ellenőrző feladatokat ellátó – meghatározott önkormányzati ügyekben döntési jogkörrel felruházható és felruházott –, egymással mellérendeltségi viszonyban álló, választott testületi szervek.

A bizottságok ennek megfelelően:

1. feladatkörükben előkészítik a képviselő-testület döntéseit,

2. feladatkörükben ellenőrzik a polgármesteri hivatalnak a képviselő-testületi döntések előkészítésére, illetőleg végrehajtására irányuló munkáját,

3. kezdeményezhetik a polgármester intézkedését, ha a polgármesteri hivatal tevékenységében a képviselő-testület álláspontjától, céljaitól való eltérést, az önkormányzati érdek sérelmét, vagy a szükséges intézkedések elmulasztását észlelik,

4. elkészítik a hatáskörükbe tartozó és a képviselő-testület által meghatározott előterjesztéseket, az előterjesztésekkel kapcsolatos állásfoglalásokat,

5. gyakorolják az átruházott hatáskörökben a döntési jogot,

6. indítványozhatják a képviselő-testületi ülések összehívását,

7. megállapíthatják belső működési rendjüket,

8. javaslatot tehetnek a képviselő-testületi ülések napirendjére.

Szociális bizottság:

1. figyelemmel kíséri a község közegészségügyi ellátottságát, a gyógyító, a megelőző, a felvilágosító egészségügyi ellátást végző háziorvosi, fogorvosi, védőnői szolgálat működését, a közegészségügy helyzetét,

2. vizsgálja az egészségügyi ellátás színvonalát,

3. figyelemmel kíséri és ellenőrzi az Időskorúak Otthonában és az Idősek Klubjában a gondozói tevékenységet, az ellátott munka színvonalát, a dolgozók szakmai felkészültségét, az ellátott-gondozó viszonyt,

4. előzetesen véleményezi az egészségügyi, szociális és gyámügyi témakörökkel kapcsolatos előterjesztéseket,

5. összehangolja a gyermek- és ifjúságvédelmi feladatokat,

6. gyakorolja a képviselő-testület által átruházott hatásköröket,

7. ellátja mindazokat a feladatokat, melyekkel a képviselő-testület esetenként megbízza.

Ügyrendi bizottság:

1. folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzatok működését érintő jogszabályokat,

2. előkészíti és véleményezi a szervezeti és működési szabályzatot, vizsgálja hatályosulását, javaslatot tesz annak módosítására,

3. szavazatszedő bizottságként eljárva ellátja a titkos szavazás lebonyolításával, összesítésével kapcsolatos teendőket,

4. figyelemmel kíséri, szervezi és ellenőrzi a képviselő-testületi határozatok végrehajtását,

5. figyelemmel kíséri a bizottságok, a polgármesteri hivatal és az önkormányzati intézmények jogszerű működését,

6. figyelemmel kíséri az önkormányzati törzsvagyonnal rendelkezni jogosult szervek vagyonhasznosítási tevékenységét,

7. vizsgálhatja és ellenőrizheti az önkormányzati intézmények, tagintézmények tevékenységét gazdaságossági, célszerűségi szempontok szerint,

8. vizsgálja a fegyelmi és összeférhetetlenségi ügyeket, eljár a települési képviselők összeférhetetlenségi ügyeiben,

9. ellátja a települési képviselői és polgármesteri vagyonnyilatkozatok nyilvántartásához, ellenőrzéséhez, nyilvánosságának biztosításához, a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásához, az eljárás eredményéről szóló tájékoztatáshoz, a felhívás kibocsátásához az Ökjtv. alapján fűződő feladatokat,

10. javaslatot tesz bizottság létrehozására, megszüntetésére, feladatainak meghatározására,

11. választási ciklusonként legalább egy alkalommal felülvizsgálja a hatályos rendeleteket,

12. javaslatot tesz a képviselő-testületnek a polgármester, alpolgármester illetményének, illetőleg tiszteletdíjának emelésére,

13. ellátja továbbá mindazokat a teendőket, melyekkel a képviselő-testület esetenként megbízza.

6. melléklet a  5/2009.(IV.15.) rendelethez

A képviselői és a hozzátartozói vagyonnyilatkozat

nyilvántartásának, kezelésének és ellenőrzésének szabályai

I.

A vagyonnyilatkozat benyújtása, átvétele

1. A kitöltéskori állapotnak megfelelő adatok alapján kitöltött képviselői, hozzátartozói vagyonnyilatkozat egy példányát az ügyrendi bizottságnak (a továbbiakban: bizottság) címezve kell benyújtani a vonatkozó jogszabályban előírt határidőn belül.

2. A vagyonnyilatkozatokat a bizottság elnöke vagy az elnök által megbízott bizottsági tag veszi át és igazolást állít ki azok átvételéről. A képviselői vagyonnyilatkozat átvétele névvel ellátott, nyitott borítékban, a hozzátartozói vagyonnyilatkozat átvétel névvel ellátott, lezárt borítékban történik.

II.

A vagyonnyilatkozat kezelése, nyilvántartása

1. A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktól elkülönítetten kell kezelni, azokat Harkakötöny Község Polgármesteri Hivatalának jegyzői irodájában, páncélszekrényben kell tárolni.

2. A vagyonnyilatkozatokról a bizottság nyilvántartást vezet.

3. A vagyonnyilatkozat nyilvánossága:

a) a képviselői vagyonnyilatkozat nyilvános (kivéve az ellenőrzéshez szolgáltatott azonosító adatokat),

b) a hozzátartozói vagyonnyilatkozat nem nyilvános, abba csak a bizottság tagjai tekinthetnek be ellenőrzés céljából.

4. A képviselői vagyonnyilatkozatokat Harkakötöny Község Polgármesteri Hivatalának jegyzői irodájában, előre egyeztetett időpontban, a bizottság elnökének vagy az elnök által megbízott bizottsági tag jelenlétében bárki megtekintheti.

5. A bizottság felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi szabályoknak megfelelően őrizzék, kezeljék, és hogy az azokban foglaltakat – a nyilvános vagyonnyilatkozatok kivételével – más ne ismerhesse meg.

III.

Ellenőrzési eljárás

1. A képviselői és hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat a bizottság ellenőrzi.

2. Az ellenőrzési eljárást a bizottságnál bárki írásban kezdeményezheti.

3. A bizottság ellenőrzési eljárására a képviselő-testület zárt ülésére vonatkozó szabályait kell alkalmazni.

4. Az ellenőrzési eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállítás esetén van helye. Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására. Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést.

5. A bizottság a kezdeményezés érdemi vizsgálata esetén a képviselőt, illetve hozzátartozóját felszólítja a vagyonnyilatkozatban feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatok 8 napon belüli írásban történő bejelentésére. Ezeket az azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg, ezeket az eljárás lezárását követő 8 napon belül törölni kell.

6. Az ellenőrzési eljárás eredményéről a bizottság a képviselő-testület soron következő ülésén tájékoztatást ad.

7. Az ellenőrzési eljárás megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló kezdeményezés új tényállítást (adatot) tartalmaz. Az ellenőrzési eljárásra irányuló új tényállítás nélküli ismételt kezdeményezést a bizottság az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja.

8. A bizottság eljárására egyebekben az SzMSz rendelkezései és a bizottság saját ügyrendjében foglaltak az irányadók.
7. sz. melléklet a  5/2009.(IV.15.) rendelethez

A Polgármesteri Hivatal munka- és ügyfélfogadásának rendje

I.

Munkarend

A Polgármesteri Hivatal munkarendje:

- Hétfő                              7:30 – 16:00 óráig
- Kedd                              7:30 – 17:00 óráig
- Szerda - Csütörtök        7:30 – 16:00 óráig
- Péntek                          7:30 – 12:30 óráig
II.

Ügyfélfogadás rendje

1. A jegyző minden 
- kedden  13:00 – 17:00

     -  pénteken 8:00 – 12:00 óráig tart ügyfélfogadást.

2. A Polgármesteri Hivatal dolgozóinak ügyfélfogadási rendje:

 - hétfő   7:30 – 16:00


- kedd  13:00 – 17:00, délelőtt nincs ügyfélfogadás


- szerda 7:30 – 16:00


- csütörtök ügyfélfogadás nincs


- péntek 7:30 – 12 óráig
3. A Közigazgatási és egyéb lakossági szolgáltatásokat (házasságkötés, névadás, családi- és társadalmi események rendezése) a lakossági igényeknek megfelelően szabadnapon, heti pihenő- és munkaszüneti napon is el kell látni. 

1. függelék  5/2009.(IV.15.)rendelethez
A képviselő-testület tagjainak

neve 

Polgármester: 
Brassó Imre Albert  


Alpolgármester: 
Horváth Kornél 
Képviselők: 

Bálint Attila

Faddi István 
                    

Hideg Tibor


                    

Szalai Rita  

 


Szanyi Edit  



Szanyi Ferenc Tibor 




2. függelék 5/2009.(IV.15.) rendelethez

A bizottságok tagjainak neve

Szociális Bizottság:

Elnök:  Bálint Attila képviselő

Tagok: Faddi István képviselő

Szanyi Edit képviselő,

 [69/2008.(X.10.)kt. határozat alapján]

Ügyrendi Bizottság:

Elnök: Hideg Tibor képviselő

Tagok: Szalai Rita képviselő

Szanyi Ferenc Tibor képviselő,

.     

 [68/2008.(X.10.)kt. határozat alapján]           

